様式　Ｈ２ＪＡ／公社用
令和○年度農地中間管理事業に関する委託業務実施（変更）計画書
　　　　　号
令和　　年　　月　　日
公益財団法人　愛知県農業振興基金　理事長　殿
住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　
団体名　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　㊞
令和○年度の農地中間管理事業に関する受託業務について、下記計画により実施しますので、業務委託契約第１条第３項の規定に基づき提出します。
記
１．実施業務
(1) 農地利用集積窓口に関する業務（新規・更新）
(2) 契約保全管理に関する業務（変更・解除・台帳整備）
(3) 賃料の精算支払等に関する業務（振込・振替）
(4) 広報に関する業務（広報・周知）
２．実施期間
　令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

３．実施計画　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※○○部分を記入
	業務区分
	計画目標

	（１）農地利用集積窓口業務

・　出し手・受け手掘り起こし業務
・　貸出申し込み窓口業務
・　出し手の応募窓口業務
・　農地台帳情報との照合確認

・　農用地現況確認業務
・　条件調整業務
・　応募者リスト作成業務（利害関係人からの意見聴取）
・　農地リストの作成業務
・　集積計画案作成業務

・　満期契約の更新業務
・　上記業務の実施に当たって必要な関連業務
	新規集積面積
　〇〇.〇　ha
更新集積面積
　〇〇.〇 ha


	（２）契約保全管理に関する業務
　・　契約台帳（情報）の保全業務
　・　相続等契約の変更に関する業務
　・　合意解約等契約の消滅に関する業務
　・　権利の移転手続き
　・　その他保有契約に関する照会・相談対応
・　上記業務の実施に当たって必要な関連業務
	経常的に実施
契約台帳面積
　〇〇.〇 ha
　　〇〇 件

	（３）賃料の精算支払等に関する業務
　・　通知（案内・督促）業務等
　・　受け手農家からの借賃徴収業務
　・　農地所有者への借賃支払業務
　・　支払調書の作成業務
　・　地域の賃料相場の検討業務等
　・　上記業務の実施に当たって必要な関連業務
	12月頃


	（４）広報に関する業務
　・　広報誌等への掲載
　・　リーフレット等の戸別配布
　・　相談対応、アドバイス、その他周知活動

　・　上記業務の実施に当たって必要な関連業務
	〇月頃発行
　　


４．予算概算
	業務区分
	予算の積算
	概算額（千円）

	人件費

	業務に従事する職員人件費
下記１積算明細　　　　
	

	物件費

	（１）農地利用集積窓口業務
（２）契約保全管理に関する業務
	業務に必要となる旅費、燃料費、通信費、印刷費等経費　　
下記２積算明細　　　　
	

	
	（３）賃料の精算支払等に関する業務
	賃料の精算業務で必要となる通信費、振込・振替手数料等経費　　
下記３積算明細　　　　
	

	
	（４）広報に関する業務
	原稿作成・広報誌製作費　　　
配布経費　　　　　　　　　　
	

	合　　計
	
	


※1　職員配置人数及び従事割合、人件費見積り明細　　　　　　※斜字は記入例です。
	部署
	人数
	従事割合
	従事人数
	概算人件費（千円）

	本部（営農部）
	2
	0.1
	0.2
	1500

	〇〇営農センター
	１
	0.1
	0.1
	600

	〇〇営農センター
	１
	0.2
	0.2
	1200

	支店（〇店舗）
	8
	0.05
	0.4
	2200

	合計
	12部署
	
	0.9
	5500


※2　物件費(1)(2)見積　　　　　　　　　　　　　　　　　　※斜字は記入例です。
	区分
	所要見積額（千円）
	備考（数量等）

	旅費・燃料費
	300
	

	通信費
	100
	通年

	印刷費
	100
	10000枚

	消耗品費
	100
	

	システム維持費
	200
	3次システム等

	車両等償却費
	300
	5台

	事務所借上料
	200
	250㎡

	合計
	　　1300
	　　　　　　　　　　　　


　兼務の場合、業務分担や従事人数等の基準により按分見積する。
※3　賃料精算等経費見積　　　　　　　　　　　　　　　　※斜字は記入例です。
	区分
	単価（円）
	見積件数
	所要見積額（千円）

	案内経費
	250
	1000
	250

	自行振込・振替
	320
	900
	288

	他行振込・振替
	770
	100
	77

	支払調書作成費
	500
	50
	25

	合計
	　　
	
	640


様式　Ｈ３　ＪＡ/公社用
令和○年度農地中間管理事業に関する委託業務実績報告書
　号
令和　　年　　月　　日
公益財団法人愛知県農業振興基金　理事長　　殿
住　　所　　　　　　　　　　　　　　　　
団体名　　　　　　　　　　　　　　　
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　㊞
業務委託契約書第７条に基づく令和○年度の農地中間管理事業に関する受託業務について、その実績を下記のとおり報告します。
記
１．実施業務
(1) 農地利用集積窓口に関する業務（新規・更新）

(2) 契約保全管理に関する業務（変更・解除・台帳整備）

(3) 賃料の精算支払に関する業務（振込・振替）

(4) 広報に関する業務（広報・周知）
２．実施期間
令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで
３．業務実績　　　　　　　　　　　　　　　　　　　※〇〇部分を記載
	業務区分
	実績

	（１）農地利用集積窓口業務

・　出し手・受け手掘り起こし業務
・　貸出申し込み窓口業務
・　出し手の応募窓口業務
・　農地台帳情報との照合確認

・　農用地現況確認業務
・　条件調整業務
・　応募者リスト作成業務（利害関係人からの意見聴取）

・　農地リストの作成業務
・　集積計画案作成業務

・　満期契約の更新業務
・　上記業務の実施に当たって必要な関連業務
	経常的に実施
農地集積（新規）
　〇〇〇.〇　ha
農地集積（更新）
　〇〇〇.〇　ha


	（２）契約保全管理に関する業務
　・　契約台帳（情報）の保全業務
　・　相続等契約の変更に関する業務
　・　合意解約等契約の消滅に関する業務
　・　権利の移転手続き
　・　その他保有契約に関する照会・相談対応
・　上記業務の実施に当たって必要な関連業務
	経常的に実施
契約台帳
　〇〇〇.〇　ha
　　〇〇　件

	（３）賃料の精算支払等に関する業務
　・　通知（案内・督促）業務等
　・　受け手農家からの借賃徴収業務
　・　農地所有者への借賃支払業務
　・　支払調書の作成業務
　・　地域の賃料相場の検討業務等
　・　上記業務の実施に当たって必要な関連業務
	〇月実施
案内　〇〇件
自行　〇〇件
他行　〇〇件
支払調書　〇〇件

	（４）広報に関する業務
　・　広報誌等への掲載
　・　リーフレット等の戸別配布
　・　相談対応、アドバイス、その他周知活動

　・　上記業務の実施に当たって必要な関連業務
	〇月発行
〇月配布




４．事業実績額
	業務区分
	内訳
	精算額（円）

	人件費

	業務に従事した職員人件費
下記１明細　　　　
	

	物件費

	（１）農地利用集積窓口業務
（２）契約保全管理に関する業務
	業務に必要となる旅費、燃料費、通信費、印刷費等経費　　
下記２明細　　　　
	

	
	（３）賃料の精算支払等に関する業務
	賃料の精算業務で必要となる通信費、振込・振替手数料等経費　　
下記３明細　　　　
	

	
	（４）広報に関する業務

	原稿作成・広報誌製作費　　　
配布経費　　　　　　　　　　
	

	合　　計
	
	


※１　職員配置人数及び従事時間、人件費額明細　　　　　　　※斜字は記入例です。
	部署
	人数
	従事時間合計
	実績人件費（円）

	本部（営農部）
	2
	
	

	〇〇営農センター
	１
	
	

	〇〇営農センター
	１
	
	

	支店（8店舗）
	8
	
	

	合計
	12
	　　時間
	　　　　　　　　　　　　円


　　従事時間数を記録した「従事日報集計表」を添付ください。
※2　物件費(1)(2)明細
	区分
	精算額（円）
	数量等

	旅費・燃料費
	
	

	通信費
	
	

	印刷費
	
	

	消耗品費
	
	

	システム維持費
	
	

	車両等償却費
	
	

	事務所借上料
	
	

	合計
	　　　　　円
	　　　　　　　　　　　　


　　兼務の場合、業務分担や従事人数等の基準により按分計算する。
※3　　賃料精算等経費明細
	区分
	単価（円）
	件数
	精算額（円）

	案内経費
	250
	
	

	自行振込・振替
	320
	
	

	他行振込・振替
	770
	
	

	支払調書作成費
	500
	
	

	合計
	　　
	
	


　　取扱件数を記入下さい。
